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KALITELI BURO TASIMACILIGI

Ofis Tasimaciligi

Ofis tasimaciligy, is yerlerinin daha genis, daha uygun ya da stratejik bir konuma tasinmasi
gerektiginde giindeme gelir. Tasinma siireci, planlama ve organizasyon gerektiren karmasik bir

siirectir. iste ofis tasimacihgimin detaylara dair bilgilendirici bir rehber.

Tasinma Oncesi Planlama

Ofis tasimaciligimin en 6nemli asamasi, tasinma éncesi planlamadir. Bu asamada dikkat edilmesi

gereken bazi temel noktalar sunlardir:

o Tasmma Tarihinin Belirlenmesi: islerin aksamamasi icin tasinma tarihi, is yogunlugunun az
oldugu bir déonem olarak secilmelidir.

¢ Yeni Ofisin Hazirlanmasr: Yeni ofisin boyutlari, cahisan sayisina uygun olmah ve gerekli altyap
donanimina sahip olmahdir.

e Tasinma Listesi Hazirlama: Hangi esyalarin tasinacagy, hangilerinin yenilenecegi veya
atlacag belirlenmelidir.

Profesyonel Tasimacilik Hizmetleri

Ofis tasimaciligl, profesyonel tasimacilik sirketleri tarafindan daha hizh ve sorunsuz bir sekilde
gerceklestirilebilir. Bu hizmetlerin sagladig: avantajlar sunlardir:

e Deneyim ve Uzmanhk: Profesyonel ekipler, ofis tasimaciliginda uzmanlasms personelle
cahsir.

e Sigorta ve Giivence: Tasinma sirasinda meydana gelebilecek hasarlara karsi sigorta saglarlar.

e Zaman Tasarrufu: Deneyimli ekipler, tasinma siirecini hizl ve etkili bir sekilde organize eder.

Tasinma Sirasinda Dikkat Edilmesi Gerekenler

Tasimma giinii geldiginde, dikkat edilmesi gereken bazi 6nemli hususlar sunlardir:



e Esyalarin Paketlenmesi: Tiim esyalar giivenli bir sekilde paketlenmeli ve etiketlenmelidir.

o Elektronik Esyalarin Korunmasi: Bilgisayarlar ve diger elektronik cihazlar, 6zel koruyucu
malzemelerle sarilmahdir.

e Cahisanlarin Bilgilendirilmesi: Tasinma siireei hakkinda cahsanlar diizenli olarak
bilgilendirilmelidir.

Tasinma Sonrasi Yapilmasi Gerekenler

Yeni ofise tasindiktan sonra, isleri hizla yoluna koymalk icin yapilmasi gerekenler:

o Esyalarin Yerlestirilmesi: Tiim esyalar planlanan yerlere yerlestirilmelidir.

o internet ve Telefon Baglantilari: Cahsmalari aksamamasi icin internet ve telefon hatlar:
hizla kurulmahdir.

e Calisanlarin Adaptasyonu: Yeni ofis ortamina adaptasyon siireci icin cahsanlara destek
saglanmahdr.

Ofis tasimaciligl, dogru planlama ve profesyonel destekle, islerinizi aksatmadan yeni bir baslangic
vapmamzi saglayabilir. Bu siireci dikkatli yoneterek, isletmenizin verimliligini artirabilir ve is

devamhhigimzi siirdiirebilirsiniz.



