
SELİMOĞLU OFİS 
Taşımacılık
                     444 45 16

KALİTELİ BÜRO TAŞIMACILIĞI

Ofis Taşımacılığı
Ofis taşımacılığı, iş yerlerinin daha geniş, daha uygun ya da stratejik bir konuma taşınması 
gerektiğinde gündeme gelir. Taşınma süreci, planlama ve organizasyon gerektiren karmaşık bir 
süreçtir. İşte ofis taşımacılığının detaylarına dair bilgilendirici bir rehber.

Taşınma Öncesi Planlama

Ofis taşımacılığının en önemli aşaması, taşınma öncesi planlamadır. Bu aşamada dikkat edilmesi 
gereken bazı temel noktalar şunlardır:

Taşınma Tarihinin Belirlenmesi: İşlerin aksamaması için taşınma tarihi, iş yoğunluğunun az 
olduğu bir dönem olarak seçilmelidir.
Yeni Ofisin Hazırlanması: Yeni ofisin boyutları, çalışan sayısına uygun olmalı ve gerekli altyapı 
donanımına sahip olmalıdır.
Taşınma Listesi Hazırlama: Hangi eşyaların taşınacağı, hangilerinin yenileneceği veya 
atılacağı belirlenmelidir.

Profesyonel Taşımacılık Hizmetleri

Ofis taşımacılığı, profesyonel taşımacılık şirketleri tarafından daha hızlı ve sorunsuz bir şekilde 
gerçekleştirilebilir. Bu hizmetlerin sağladığı avantajlar şunlardır:

Deneyim ve Uzmanlık: Profesyonel ekipler, ofis taşımacılığında uzmanlaşmış personelle 
çalışır.
Sigorta ve Güvence: Taşınma sırasında meydana gelebilecek hasarlara karşı sigorta sağlarlar.
Zaman Tasarrufu: Deneyimli ekipler, taşınma sürecini hızlı ve etkili bir şekilde organize eder.

Taşınma Sırasında Dikkat Edilmesi Gerekenler

Taşınma günü geldiğinde, dikkat edilmesi gereken bazı önemli hususlar şunlardır:



Eşyaların Paketlenmesi: Tüm eşyalar güvenli bir şekilde paketlenmeli ve etiketlenmelidir.
Elektronik Eşyaların Korunması: Bilgisayarlar ve diğer elektronik cihazlar, özel koruyucu 
malzemelerle sarılmalıdır.
Çalışanların Bilgilendirilmesi: Taşınma süreci hakkında çalışanlar düzenli olarak 
bilgilendirilmelidir.

Taşınma Sonrası Yapılması Gerekenler

Yeni ofise taşındıktan sonra, işleri hızla yoluna koymak için yapılması gerekenler:

Eşyaların Yerleştirilmesi: Tüm eşyalar planlanan yerlere yerleştirilmelidir.
İnternet ve Telefon Bağlantıları: Çalışmaların aksamaması için internet ve telefon hatları 
hızla kurulmalıdır.
Çalışanların Adaptasyonu: Yeni ofis ortamına adaptasyon süreci için çalışanlara destek 
sağlanmalıdır.

Ofis taşımacılığı, doğru planlama ve profesyonel destekle, işlerinizi aksatmadan yeni bir başlangıç 
yapmanızı sağlayabilir. Bu süreci dikkatli yöneterek, işletmenizin verimliliğini artırabilir ve iş 
devamlılığınızı sürdürebilirsiniz.


